Curs en ciéncia oberta i curacio de dades per a personal investigador jove
Maodul 2 - Gestio oberta del coneixement: dades, publicacions i infraestructures

A continuacio, es presenta un model de plantilla per a la creacid d'un PGD en format de llista de

verificacio.

Llista de verificacio adaptada de la plantilla de GDR d'Horitz6 Europa

Qiiestions que cal tenir en compte per crear un PGD

(A la seccid Eines i recursos hi ha recursos especifics per a la gestio de dades FAIR)

DADES ADMINISTRATIVES

Ndmero de projecte

Acronim del projecte

Informacio sobre el projecte Titol del projecte

Data

Versio del PGD (actual)

\ersio inicial del PGD

Historial de canvis del PGD Versions posteriors

Versio final

INTRODUCCIO

Descripcio del projecte: breu resum del projecte, incloent-hi els objectius i una visio global de les
dades que s'utilitzaran al llarg del projecte.

COL-LECCIO (descripcio de les dades generades en I'activitat de recerca)

Informacio que cal tenir en compte Camps que cal descriure en el PGD

Tipologia de dades recollides (cal especificar

» Quines dades es recolliran? si son reutilitzades o no).

= Com es recolliran les dades? Formats de dades (cal especificar tant els for-
mats disponibles a llarg termini com els for-
mats oberts).

= Hiha cap aspecte étic que s'hagi de
tenir compte?

Qui té la propietat de les dades? Finalitat de la generaci6/reutilitzacio de les
dades recollides en relacid amb els objectius
del projecte.

» Com es descriuran les dades? Es
important recollir informacio sobre la
procedéncia de les dades (instruments, Origen i procedéncia.
mostres, etc.) i I'Gs d’estandards de me-
tadades per assegurar-ne la qualitat.

Utilitat de les dades (fora del projecte).

Mida esperada de les dades.
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DADES FAIR (facilitar la reproducci6, réplica i reutilitzacio de les dades)

Informacio que cal tenir en compte

Camps que cal descriure en el PGD

Findability (trobabilitat): fer que les dades i
metadades siguin facils de trobar.

» Les dades i les seves caracteristiques es
descriuen de manera adequada? Amb
I'is d'estandards de metadades?

= Les dades son en un sistema que
permet descobrir-les? Es poden cercar
automaticament?

= Contenen informacio rellevant amb
paraules clau significatives?

= Les dades estan documentades (defini-
ci6 del disseny experimental, metodolo-
gies, instruments, etc.)?

= Hi ha costos associats a la recollida de
dades?

Descriure com es fara la descoberta de les
dades (normalment, la descoberta de les da-
des és possible gracies a I'is de metadades
estandard de tipus descriptiu, com és el cas
del Dublin Core, emprat per la majoria de re-
positoris de dades multidisciplinaris).

Identificar les dades mitjancant identifica-
dors (nics i persistents (PID), com ara els
identificadors d'objectes digitals (DOI). Els re-
positoris de dades proporcionen PID quan s'hi
dipositen les dades.

Descriure les convencions de nomenclatura
utilitzades per a I'organitzacio de fitxers i car-
petes.

Descriure adequadament les versions dels
fitxers.

Definir les paraules clau relacionades amb
les dades (Gs de vocabularis controlats per a
la seva normalitzacio, consulteu FAIRsharing.

org).

Descriure les metadades que s'utilitzaran.

En cas que no existeixin metadades estan-
dard de la disciplina o tipologia de dades, des-
criure quines metadades s'utilitzaran i com es
fara.

Es poden consultar els estandards a DCC
standards metadata o a FAIRsharing.org.



https://www.dublincore.org/specifications/dublin-core/dcmi-terms/
https://fairsharing.org/
https://fairsharing.org/
https://www.dcc.ac.uk/guidance/standards/metadata/list
https://www.dcc.ac.uk/guidance/standards/metadata/list
https://fairsharing.org/

Curs en ciéncia oberta i curaci6 de dades per a personal investigador jove
Modul 2 - Gestio oberta del coneixement: dades, publicacions i infraestructures

Accessibility (accessibilitat): fer que les dades
i les metadades siguin accessibles (explicar
les limitacions d'Gs, si n'hi ha).

= Quin tipus d'accés es donara?

= On s'emmagatzemaran per fer-les
accessibles?

= Quin repositori o sistema s'utilitzara per
accedir-hi? (métode d'accés)

= Quins formats s'empraran? (Us de
formats accessibles, oberts i preferible-
ment no propietaris)

Especificar quines dades seran d'accés obert
per defecte i quines no. En cas de tenir dades
que han de romandre tancades, cal la justifi-
cacio corresponent.

Especificar com es faran disponibles les da-
des (sistemes d'emmagatzematge o reposi-
toris).

Especificar els métodes o programari ne-
cessaris per accedir a les dades. Si s'utilitza
programari, cal aportar la documentacio re-
lacionada per accedir-hi i, sempre que sigui
possible, utilitzar programari de codi obert.

Especificar clarament on es dipositaran les
dades i les metadades associades, aixi com la
documentacio i el codi corresponents.

Especificar com es proporcionara 'accés a les
dades en cas que hi hagi restriccions.

Es necessari un comité d'accés a les dades?

Hi ha condicions d'accés ben descrites (és a
dir, una llicéncia llegible per maquina)?

Interoperability (interoperabilitat): fer que
les dades i metadades siguin interoperables.

= Es permet l'intercanvi i la reutilitzacié de
dades i metadades entre investigadors,
institucions, organitzacions i paisos?
Com es du a terme?

« S'utilitzen formats estandard?

= Es possible recombinar conjunts de
dades de diferents origens?

Especificar els vocabularis, els estandards o
les metodologies de dades i metadades em-
prats perqué les dades siguin interoperables.

En cas d'utilitzar vocabularis no estandard o
de crear vocabularis o ontologies propies, fa-
cilitar mapejos a altres vocabularis o estan-
dards existents i emprats per la comunitat
cientifica.

Especificar també si els vocabularis o ontolo-
gies propis generats es publicaran en obert.

Especificar si les dades emprades inclouran
referéncies qualificades a altres dades (per
exemple, referéncies a altres dades del ma-
teix projecte o d'altres projectes anteriors).

Especificar formats de dades que facilitin la
interoperabilitat (per exemple, formats oberts
no propietaris, com ara .xml, .txt, .csv, etc.).
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Re-usability (reusabilitat): fer que les dades i
metadades siguin reutilitzables.

= Esrequereix alguna restriccié per com-
partir les dades?

= Les dades es poden reutilitzar amb
llicéncies obertes?

= Les dades estan prou documentades
per poder reproduir-les i reutilitzar-les?

= Quina documentacioé i quines metada-
des acompanyaran les dades?

= Quina informacio6 es necessita perqué
les dades es puguin llegir o interpretar
en un futur?

Proporcionar la documentacid necessaria per
validar I'analisi de dades i facilitar la reutilit-
zacio6 de les dades (fitxers readme, diccionaris
de dades, notebooks, definicions de variables,
unitats de mesura, etc.). Descriure els tipus de
documentacié que acompanyaran les dades
per ajudar els futurs usuaris a entendre-les i
reutilitzar-les.

Documentar la procedéncia de les dades uti-
litzant els estandards adequats de cada co-
munitat cientifica.

Definir si les dades es posaran en obert per
permetre que es reutilitzin tant com sigui
possible. Explicar si les dades tindran una Ili-
céncia de reutilitzacié estandard, d'acord amb
el que recomanen els organs de financament

(per exemple, llicéncies Creative Commons CC
BY o CCO).

Especificar si les dades produides pel projecte
seran utilitzables per tercers, especialment
després de la finalitzacio del projecte.

Descriure tots els processos rellevants per tal
d'assegurar la qualitat de les dades. La docu-
mentacié ha d'incloure informacié sobre la
metodologia utilitzada, analitica i informacio
procedimental, definicions de variables, voca-
bularis, unitats de mesura i tipus de fitxer de
les dades, entre altra informacio rellevant.

RESULTATS DE LA RECERCA

Informacié que cal tenir en compte

Camps que cal descriure en el PGD

A més de la gestio de les dades, els benefici-
aris dels projectes de recerca també han de
considerar i planificar la gestio d'altres resul-
tats de recerca que es puguin generar o reuti-
litzar al llarg dels seus projectes.

Identificar els resultats de la recerca associats
a les dades. Referenciar-los adequadament,
si és possible, aportant informacié sobre els
seus identificadors Gnics persistents (DO,
URI, URL, etc.).

Exemples de resultats de recerca:

= Digitals: programari, fluxos de treball,
protocols, models, etc.

« Fisics: nous materials, anticossos, reac-
tius, mostres, etc.



https://creativecommons.org/licenses/by/2.0/deed.en
https://creativecommons.org/licenses/by/2.0/deed.en
https://creativecommons.org/public-domain/cc0/

Curs en ciéncia oberta i curaci6 de dades per a personal investigador jove
Modul 2 - Gestio oberta del coneixement: dades, publicacions i infraestructures

EMMAGATZEMATGE

Informacié que cal tenir en compte

Camps que cal descriure en el PGD

El consorci del projecte ha de definir I'em-
magatzematge de les dades. Es possible que
cada participant disposi de politiques especi-
fiques institucionals relatives a I'emmagatze-
mament de les dades que es produeixen en
I'activitat de recerca.

En aquest apartat cal definir on s'emmagat-
zemaran les dades per mantenir-les segures
i controlar-hi I'accés en funcid de la mida i del
tipus de dades, de qui hi ha d'accedir i del grau
de seguretat i control d'accés. Alguns dels
sistemes habituals son:

= Infraestructura institucional propia
= Repositoris
= Portatils, discs durs, USB, etc.

= Serveis al navol

Definir els costos que implica fer que les da-
des o altres resultats de la recerca siguin FAIR
(per exemple, els costos directes i indirectes
relacionats amb I'emmagatzematge, l'arxiy,
la reutilitzacio, la seguretat, etc.).

Definir com es cobriran els costos associats
amb I'emmagatzematge de les dades. Cal te-
nir en compte que els costos relacionats amb
la gesti6 de dades son elegibles dins la sub-
vencio dels programes de recerca europeus,
sempre que es compleixin les condicions del
conveni de la subvencio.

Definir les responsabilitats relatives a la ges-
tio de les dades i al PGD.

També s’'ha de definir un pla de preservacio
de les dades. Cal tenir en compte:

= Quines dades s’han de conservar/des-
truir amb finalitats contractuals, legals o
reglamentaries.

= Com es decidira quines altres dades cal
conservar.

= Quins son els usos previstos per a les
dades de recerca creades o utilitzades.

= Quant de temps es retindran i conserva-
ran les dades.

Definir com es garantira la preservacio de les
dades a llarg termini i durant quant de temps
es preservaran (segons el seu valor, les obli-
gacions legals, els costos associats).

Cal identificar també els costos associats i els
recursos necessaris per garantir-ne la pre-
servacio (el valor potencial, qui decideix i com
ho fa, quines dades es conservaran i durant
quant de temps).
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SEGURETAT DE LES DADES

Informacié que cal tenir en compte

Camps que cal descriure en el PGD

La seguretat de les dades és un element que
també afecta les politiques institucionals de
les quals disposa cada participant. Com a
consorci, es poden establir uns protocols ge-
nerals que cal seguir per evitar accessos no
autoritzats a les dades, aixi com que es des-
trueixin, es modifiquin o es perdin dades.

Definir la provisio relativa a la seguretat de les
dades (incloent-hi la recuperacio, I'emmagat-
zematge i la transferéncia segura de les da-
des, també de les dades sensibles).

Algunes de les mesures que es poden definir
son:

= Control d'accés mitjancant contrasenyes
i/o xifratge.

« Us apropiat de tallafocs i antivirus.

= |dentificacio i garantia de localitzacio de
les dades emmagatzemades.

= Accés controlat a les sales i als equips
en els quals s'emmagatzemen les
dades.

» Us d'una VPN institucional quan es
treballa fora de I'organitzacio.

= Copies de seguretat de les dades
seguint la regla 3-2-1 (3 copies de les
dades, 2 copies en suports diferents i 1
copia fora de I'organitzacio).

= Altres mesures addicionals que es
puguin aplicar a les dades sensibles
(encriptacié, anonimitzacio, etc.).

Definir els repositoris o sistemes d'emmagat-
zematge segurs i de confianca en els quals
estaran dipositades, preservades i curades
les dades a llarg termini.
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ASPECTES ETICS | LEGALS

Informacié que cal tenir en compte Camps que cal descriure en el PGD

Identificar si hi ha problemes étics o legals
que puguin tenir un impacte en l'intercanvi de
dades. Es poden referenciar els documents
d'ética referents a la DoA del projecte.

Definir qui és el propietari de les dades i dels
drets d'autor i de propietat intellectual de
qualsevol dada recollida. Identificar les Ilicén-
= Hiha problemes etics o legals que cies necessaries per a la reutilitzacié de les
puguin tenir un impacte en l'intercanvi

de dades?

dades.

Definir com s'autoritzara la reutilitzacio de les
dades sensibles, si hi ha cap restriccio d'accés

o reutilitzacio de les dades de tercers i com es
= Com es gestionaran els drets d'autor i fara la comparticié de les dades

els temes de propietat intellectual?

= Com es gestionaran els problemes étics
relatius a les dades?

Per a projectes amb diversos socis, definir

= Es posposara/restringira l'intercanvi de ) )
acords de consorci per determinar els drets

dades per publicar o buscar patents? _ _
de propietat intellectual.

Incloure consentiments informats per com-
partir i conservar les dades a llarg termini en
el cas de les dades que continguin informacio
d'identificacié personal.

Identificar i considerar qualsevol politica ins-
titucional relativa als drets d'autor o de propi-
etat intellectual.

ALTRES

Explicar si s'empraran altres procediments nacionals, dels organs de finangament o departa-
mentals per a la GDR a fi de garantir-ne la qualitat. En cas afirmatiu, cal citar-los o referenci-
ar-los per poder-los identificar.
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